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PLAN DU GUIDE

Votre parcours, étape par étape
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01 Préparer et accéder à son compte p. 3–8

02 Enregistrer les données du candidat p. 9–15

03 Télécharger les documents, payer les frais et passer les VMS p. 16–19

04 Constituer et téléverser le dossier p. 20–24

05 Imprimer la fiche et déposer le dossier physique p. 25–26

06 Vérifier et se faire accompagner p. 27–28
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INTRODUCTION

Vous êtes accompagné sur tous les campus
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Ce guide vous accompagne de la création du compte jusqu’au dépôt du dossier

physique au service en charge de la scolarité.

Des équipes chargées d’orienter et d’assister les candidats dans le processus de préinscription sont

installées sur les campus de :

Kongola-Djoulgouf-Kodek • Ouro-Tchédé • Sékandé • Kaélé • Kousseri

En cas de difficulté, sollicitez l’équipe d’assistance de votre campus.
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AVANT DE COMMENCER

Préparez vos informations et vos pièces
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01 Vos documents

Acte de naissance, CNI, diplôme d’entrée et photo 4 × 4.

02 Vos coordonnées

Adresse e-mail accessible, téléphone et informations du tuteur à Maroua.

03 Votre organisation

Prévoyez les paiements des frais, les Visites Médicales Systématiques (VMS) et le dépôt du dossier physique.

Les captures sont des exemples : utilisez vos propres données et vérifiez l’année affichée.
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01 · ACCUEIL

Accédez à la plateforme officielle
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01 Ouvrez le site

Saisissez l’adresse officielle dans

votre navigateur.

02 Repérez le menu

« Préinscription » ouvre le parcours

des candidats.

03 Accédez au compte

Utilisez « Connexion » pour rejoindre

votre espace.

https://preinscription.univ-maroua.cm/
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01 · CRÉATION DU COMPTE

Créez votre compte personnel
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01 Choisissez le profil

Sélectionnez l’établissement puis le

type de compte Préinscription.

02 Renseignez l’accès

Indiquez votre e-mail, puis saisissez

et confirmez le mot de passe.

03 Validez la création

Cliquez sur « S’inscrire ».

Depuis la page de connexion, cliquez sur « Créer un compte ». Conservez ensuite vos identifiants.
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01 · CONNEXION

Connectez-vous au bon établissement
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01 Identifiez-vous

Sélectionnez l’établissement et

saisissez votre e-mail et votre mot de

passe.

02 Passez la vérification

Cochez « Je ne suis pas un robot ».

03 Ouvrez votre espace

Cliquez sur « Se connecter ».

Mot de passe perdu ? Utilisez « Mot de passe oublié ? ».
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01 · ESPACE DE TRAVAIL

Votre espace regroupe les actions utiles
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1 · Informations

Commencer ou Modifier

2 · Documents

Quitus et déclaration

3 · Certificat Médical

Après les VMS

4 · Dossier

Téléversement du dossier

puis téléchargement de la

fiche de préinscription

Suivez l’ordre de la procédure ; certains liens peuvent rester indisponibles avant les étapes requises.
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02 · DONNÉES 1/5 — INFORMATIONS ACADÉMIQUES

Choisissez votre formation
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01 Établissement et cycle

Vérifiez le choix de l’établissement,

du cycle et du niveau.

02 Parcours souhaités

Classez vos choix selon vos

préférences et les options proposées.

03 Poursuivez

Relisez, puis cliquez sur « Suivant ».

Cochez le site de Kousseri uniquement si vous souhaitez y étudier (Capacité).
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02 · DONNÉES 2/5 — ÉTAT CIVIL

Saisissez un état civil exact
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01 Identité

Reprenez les noms, prénoms, date et

lieu de naissance de vos pièces

officielles.

02 Situation

Complétez nationalité, origine, langue

et statuts demandés.

03 Contacts

Vérifiez téléphone, e-mail et

coordonnées du tuteur à Maroua.

Respectez le format de date demandé : jj/mm/aaaa.
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02 · DONNÉES 3/5 — DIPLÔME D’ENTRÉE

Recopiez les références du diplôme
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01 Votre diplôme

Choisissez le diplôme, la série ou

spécialité et la mention.

02 Obtention

Indiquez la session et l’établissement

d’obtention.

03 Références

Reportez le numéro, l’autorité et la

date de délivrance.

Vérifiez chaque information sur le diplôme avant de cliquer sur « Suivant ».
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02 · DONNÉES 4/5 — FICHE MÉDICALE

Complétez la fiche médicale avec soin
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01 Informations de santé

Renseignez les rubriques demandées

selon votre situation réelle.

02 Antécédents et vaccins

Complétez les listes et les précisions

utiles.

03 En cas de doute

Demandez l’aide du Centre Médico-

Social, notamment pour le groupe

sanguin.

La fiche médicale en ligne ne remplace pas les visites médicales systématiques.
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02 · DONNÉES 5/5 — FICHE SOCIALE

Renseignez votre situation sociale
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01 Votre situation

Indiquez résidence, quartier, situation

d’orphelin et enfants à charge.

02 Parents

Renseignez les noms, professions et

contacts demandés.

03 Frères et sœurs

Indiquez les frères et sœurs vivants,

du plus grand au plus petit.

Faites défiler la page pour compléter la suite de la fiche sociale.
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02 · FICHE SOCIALE — SUITE

Choisissez vos rendez-vous
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01 Complétez la suite

Renseignez les difficultés éventuelles,

les associations et les sports.

02 Planifiez deux passages

Choisissez les dates des VMS et du

dépôt du dossier physique au service

en charge de la scolarité.

03 Terminez la saisie

Cliquez sur « Terminer » après

vérification.

Notez vos deux dates de rendez-vous ; la capture indique des créneaux de 7 h 30 à 15 h 30.
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02 · FIN DE L’ENREGISTREMENT

Vérifiez le récapitulatif final
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01 Confirmez la réussite

Repérez le message de succès de

l’enregistrement.

02 Relisez les données

Vérifiez identité, établissement, cycle,

niveau et parcours.

03 Revenez à l’espace

Cliquez sur « Accueil » pour

poursuivre la procédure.

Une erreur ? Revenez sur la saisie ou utilisez « Commencer ou Modifier ».
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03 · QUITUS ET DÉCLARATION

Téléchargez les documents avant de payer les frais
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Dans votre espace : « Quitus de paiement » et « Déclaration sur l’honneur ».

Préinscription Visites médicales Déclaration

Téléchargez

Imprimez

Vérifiez

Un quitus téléchargé n’est pas encore une preuve de paiement : faites-le valider à la banque.
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03 · DÉCLARATION SUR L’HONNEUR

Signez vous-même la déclaration
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01 Contrôlez le document

Vérifiez votre identité et les

références de votre diplôme.

02 Datez et signez

La déclaration sur l’honneur est

signée uniquement par le candidat.

03 Conservez-la

Gardez l’original signé et préparez

une copie numérisée pour le dossier.

La signature d’un parent, d’un tuteur ou d’un tiers ne remplace pas celle du candidat.
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03 · BANQUE ET CENTRE MÉDICO-SOCIAL

Payez les frais, puis passez les VMS
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5 000 FCFA

Préinscription

Rendez-vous dans la banque

indiquée sur votre quitus.

Exemple fourni : AFB.

5 000 FCFA

Visites médicales

Payez selon les références du

quitus VMS. Exemple fourni :

SCB.

Puis : les VMS

Au Centre Médico-Social

Présentez-vous au CMS de

l’Université de Maroua à la date

choisie, avec le justificatif de

paiement des VMS.

Utilisez les montants et comptes de vos quitus actuels ; conservez les reçus et coupons validés.
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03 · CERTIFICAT MÉDICAL

Téléchargez le certificat médical après les VMS
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01 Passez d’abord les VMS

Effectuez les visites au Centre

Médico-Social de l’Université de

Maroua.

02 Revenez à votre compte

Ouvrez « Certificat Médical » lorsqu’il

est disponible.

03 Vérifiez et conservez

Contrôlez votre identité et gardez le

certificat pour les dossiers numérique

et physique.

Si le certificat reste indisponible après les VMS, rapprochez-vous du CMS ou de l’assistance.
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04 · CONSTITUTION DU DOSSIER

Rassemblez les pièces du dossier
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01 Copie certifiée conforme du diplôme d’entrée

ou du diplôme équivalent

02 Copie certifiée conforme de l’acte de

naissance, certification de moins de 3 mois

03 Photocopie simple de la Carte Nationale

d’Identité

04 Deux photos 4 × 4 en couleur et une version

numérique

05 Justificatif de paiement des frais de

préinscription

06 Déclaration sur l’honneur signée par le candidat

07 Certificat médical délivré par le CMS

La fiche de préinscription sera imprimée après le téléversement et ajoutée au dossier physique.
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04 · SITUATION PARTICULIÈRE

En cas de transfert, ajoutez les justificatifs
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Pour une préinscription à un niveau supérieur dans le cadre d’un transfert, la liste fournie prévoit 

aussi :

01 Lettre de transfert

Délivrée par l’université d’origine.

02 Certificat de non-exclusion

Concernant le candidat.

03 Relevés de notes certifiés

Niveaux 1, 2 et/ou 3, selon le cas.

Faites vérifier les exigences propres à votre établissement et à votre niveau.
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04 · AVANT LE TÉLÉVERSEMENT

Préparez un PDF lisible et une photo
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UN SEUL PDF

20 Mo maximum

Scannez les pièces, classez-les dans l’ordre

demandé, puis fusionnez-les. Vérifiez chaque

page : lisible, complète et dans le bon sens.

UNE PHOTO SÉPARÉE

5 Mo maximum

Préparez votre photo 4 × 4 au format image

accepté par la plateforme. Elle servira à la carte

d’étudiant.

Consultez « Constitution du dossier » pour l’ordre exact des pièces avant de fusionner le PDF.
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04 · TÉLÉVERSEMENT DU DOSSIER

Sélectionnez les deux fichiers
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01 Ouvrez « Téléverser »

Après les VMS et l’obtention du

certificat, accédez à la page du

dossier.

02 Choisissez les fichiers

Sélectionnez le PDF du dossier, puis

l’image de votre photo 4 × 4.

03 Lancez l’envoi

Cliquez sur « Téléverser » et attendez

le résultat.

Le PDF et la photo sont deux fichiers distincts.

1
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04 · CONFIRMATION ET VÉRIFICATION

Contrôlez que le dépôt en ligne a réussi

Préinscription en ligne • 2026/2027 24

01 Repérez la confirmation

Le message « Téléversement

effectué avec succès ! » confirme

l’envoi.

02 Ouvrez les vérifications

Vérifiez le dossier téléversé et la

photo 4 × 4 depuis les liens de la

page.

03 Vérifiez le contenu

Assurez-vous que les bonnes pièces

et la bonne photo apparaissent.

Un téléversement réussi ne remplace pas le dépôt du dossier physique au service de la scolarité.
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05 · FICHE DE PRÉINSCRIPTION

Téléchargez et imprimez votre fiche
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01 Après le téléversement

Dans votre espace, cliquez sur

« Fiche de Préinscription ».

02 Contrôlez les données

Vérifiez identité, établissement,

parcours, diplôme et coordonnées.

03 Préparez le dépôt

Imprimez la fiche, apposez votre

photo et signez dans la zone prévue.

Gardez une copie numérique de votre fiche et ajoutez l’exemplaire imprimé au dossier physique.
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05 · DÉPÔT PHYSIQUE

Déposez le dossier au service de la scolarité
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01 Le bon service

Rendez-vous au service de la scolarité de l’établissement que vous avez choisi.

02 Le dossier complet

Apportez la fiche imprimée, les pièces requises, la déclaration signée, le certificat médical et les justificatifs.

03 La date prévue

Respectez le rendez-vous de dépôt choisi lors de la saisie ; faites contrôler la complétude du dossier.

Le dossier numérique et le dossier physique doivent concerner le même candidat et le même établissement.
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06 · DERNIER CONTRÔLE

Avant de partir, vérifiez ces six points
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01 Mes données correspondent à mes pièces officielles.

02 Mes deux paiements sont effectués et justifiés.

03 Mes VMS sont passées et mon certificat est disponible.

04 Mon dossier PDF et ma photo sont téléversés et vérifiés.

05 Ma fiche est imprimée et ma déclaration est signée par moi-même.

06 Mon dossier physique est prêt pour la scolarité choisie.
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FIN · ASSISTANCE

Besoin d’aide ? Contactez nos équipes
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Les équipes d’assistance vous accompagnent dans votre préinscription.

ENS

Tel: 6 55 25 10 49  •  6 91 13 33 18

ENSMIP

Tel: 6 97 32 11 09  •  6 93 80 12 93

ENSPM

Tel: 6 94 42 08 69  •  6 56 20 36 13

FALSH

Tel: 6 96 76 76 73  •  6 93 73 13 58

FS

Tel: 6 99 45 86 65  •  6 96 56 46 07

FSEG

Tel: 6 90 52 37 30  •  6 99 80 45 46

FSJP

Tel: 6 98 10 10 22  •  6 94 61 57 89

Services Centraux

Tel: 6 97 67 32 66  •  6 98 66 15 56  •  6 95 04 29 04

https://preinscription.univ-maroua.cm/      e-Mail: preinscription@univ-maroua.cm
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